
Microsoft Outlook 2010 
1. Starta Outlook 2010 

Om programmet startas för första gången får man direkt upp guiden för att lägga till e-

postadressen. Får du inte får upp guiden, hoppa till steg 3. 

  



2. Välj ”Ja” eftersom det är ett e-postkonto som ska konfigureras. Hoppa därefter till steg 6. 

 

 

3. Om du inte får upp guiden, gå in under ”Kontoinställningar” – ”Kontoinställningar…”. 

 

 

4. Klicka på ”Nytt…”. 



 

 

5. Välj ”E-postkonto” och klicka på ”Nästa”.  

 

 



6. Fyll i det namn som ska stå som avsändare på de e-postmeddelanden som skickas.  

Fyll även i e-postadress med tillhörande lösenord. 

Klicka i rutan ”Konfigurera serverinställningar eller ytterligare servertyper manuellt”. 

 

 
 

7. Välj ”Internet-e-post” 

 



 
 

8. Fyll i uppgifterna enligt bilden nedan. Vissa uppgifter är ifyllda sedan tidigare. 
Server för inkommande och utgående e-post är mail.tele2.se 
Som användarnamn måste hela e-postadressen anges. Lösenord är lösenordet till e-
postadressen. 
Klicka sedan på ”Fler inställningar…”. 
 



 

 

9. Välj fliken ”Utgående server”. 

 
 

 



10. Under fliken ”Utgående server”, kryssa i ”Den utgående servern (SMTP) kräver 

autentisering”. Se sedan till att ”Använd samma inställningar som på servern för 

inkommande e-post är ikryssad. 

  



11. Gå till fliken ”Avancerat”. 

Ändra serverportnummer för utgående e-post till 587. 

Klicka sedan på ”OK” 

 
 

12. Klicka på ”Nästa”. 



 

 

13. Nu testas att de inställningar gjorts är korrekta.  

Om allt är som det ska bör detta resultat dyka upp efter några sekunder. 

Om man istället får ett felmeddelande behöver användarnamn och lösenord samt alla 

uppgifter på bilderna i punkt 8-11 kontrolleras igen. 

Om allt är rätt, klicka på ”Stäng”. 

 

 

14. Klicka på ”Slutför” eller välj att lägga till ytterligare e-postadresser genom att klicka på ”Lägg 

till ett annat konto”. 



 

 


